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既存の請求に一括で請求明細を追加する

Bplatsでは手動やバッチで請求を作成するだけでなく、請求一括更新登録・更新テンプレートを利用しての請求作成や更新が可能です。
本資料では請求一括更新機能を利用し、作成済みの請求に新規の明細を追加する方法をご紹介いたします。

①請求一括登録・更新テンプレートのダウンロード

請求管理＞請求一括登録・更新テンプレートメニューよりダウンロードを行います。
※必要に応じて検索条件での出力対象の絞り込みが可能です。

ダウンロードボタン押下後、マイタスクにタスクとして追加されます。
ステータスがダウンロード可となりましたらダウンロードが可能です。
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②請求一括登録・更新テンプレートへの請求明細情報の入力

追加する請求明細の情報を必須項目を含め入力します。
※既存請求の請求番号と同一の請求番号を指定する必要があります。
※請求情報タブ内の項目等、1請求につき1データのみ保持される項目についても
既存請求と同一の内容を入力する必要があります。
※入力値の詳細については別紙資料：一括処理機能一覧を参照ください。

追加する明細

同じ販売先名の販売先が複数存在する場合、販売先の区別ができず
エラーとなる場合があるため、販売先担当者（姓・名）や販売先コード
の入力が必要となります。※必須項目ではありません。

課金対象期間・税率についても課金日等の必須項目とあわせて入力
することで、請求明細に反映されます。※必須項目ではありません。

明細を追加できる請求はステータスが「未確定」のもののみとなります。

元明細の行をコピペする場合、非表示となっているA列の請求IDも同様
にコピペされてしまうため、請求IDを削除する対応が必要となります。
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本資料に記載の内容は2025年9月時点の仕様となります。

③請求一括登録・更新テンプレートのアップロード

請求管理＞請求一括登録・更新テンプレートメニューより
更新したテンプレートのアップロードを行います。

アップロードボタン押下後、マイタスクにタスクとして追加されます。
ステータスが処理完了へと切り替わると請求の更新が完了し、新規で
追加された請求の明細が画面上で確認可能となります。

ダウンロード・アップロード状況の確認方法

システム設定＞通知メール設定より以下メールを「送信する」と設定することで
ダウンロード・アップロード時の処理結果の詳細を確認することが可能です。
・99-3-3 ダウンロードタスク完了
・99-3-4 アップロードタスク完了
※メールの詳細や設定方法については利用マニュアル：システム設定編にてご確認いただけます。

追加された明細
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